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INVITATIE DE PARTICIPARE

Se aprobă,

Rector

Prof.Univ.Dr. Ioan PÂNZARU

UNIVERSITATEA DIN BUCUREŞTI are onoarea sa va invite sa participati la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica “servicii specifice de promovare on line a activitatii proiectului”
1. Obiectul contractului: Prestari servicii.        

2. Procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica: Cerere de Ofertă.
3. Sursa de finantare a contractului de prestare care urmeaza sa fie atribuit: POSDRU/96/6.2/S/63589
4. Oferta depusa de ofertant trebuie sa cuprinda:

Documentele de calificare

Propunerea tehnica

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel încât aceasta sa respecte în totalitate cerintele prevazute în documentaţia de atribuire.

Propunerea financiara – formularul de oferta 

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel încât aceasta sa furnizeze toate informatiile solicitate cu privire la pret precum şi la alte conditii financiare şi comerciale legate de obiectul contractului de achizitie publica.

5. Data limita pentru solicitarea clarificarilor: cel mai târziu cu 2 zile lucratoare înainte de data deschiderii ofertelor.
6. Limba de redactare a ofertei: română
7. Perioada de valabilitate a ofertelor: 60 zile
8. Pretul va fi exprimat in RON, fara TVA si echivalent euro.

9. Data pentru care se determina echivalenta RON/euro: data apariţiei în SEAP a invitaţiei de participarei.
10. Pretul ofertei este ferm in RON.

· NU se accepta actualizarea pretului contractului

11. Criteriul care va fi utilizat pentru atribuirea contractului de prestari servicii: pretul cel mai scazut in lei fara TVA
12. La oferta de baza:

· NU se accepta oferte alternative

13. Perioada de garantie a serviciilor: conform caietului de sarcini.

14. Termenul comercial în care se va încheia contractul:

Serviciile se vor presta in locul stabilit de catre Achizitor
15. Prestarea serviciilor va fi realizată: în functie de fiecare eveniment, conform graficului de prestare
16. Plata pretului contractului se va face prin contul RO32TREZ705504711X005878 deschis la TREZORERIA sectorului 5 in maxim 40 zile de la data emiterii facturii fiscale si de la receptia serviciilor, in perioada 24-31 ale lunii, conform OUG 34/2009.

 17. Documentele obligatorii care insotesc oferta: conform documentaţiei de atribuire.

 18. Adresa la care se depune oferta: Direcţia Administrativă a Universităţii din Bucureşti, Biroul Achizitii, clădirea Rectoratului Universităţii din Bucureşti, Bucureşti, sector 5, Bd. Mihail Kogălniceanu nr. 36-46, parter inferior, luni-joi, orele 09,00-15.00, vineri orele 09,00-12,00
19. Data limita pentru depunerea ofertei:  27 aprilie 2011, orele 13.00
20. Ora, data şi locul deschiderii ofertelor:  27 aprilie 2011, orele 14.00  la sediul: Universitatea din Bucureşti, Bd. Mihail Kogălniceanu nr. 36-46, sector 5, Bucureşti, Sala Senatului, parter.


Alaturat va transmitem documentatia de atribuire.

 
Documentaţia de atribuire se gaseşte şi pe site-ul: www.e-licitatie.ro.  


Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la tel. 0748.334.276, Daniela Fita. 

Manager Proiect,
Prof.Dr.Pavel ABraham

Director UB 

Şef Birou Achizitii 

DOCUMENTAŢIA DE ATRIBUIRE 

FIŞA DE DATE A ACHIZIŢIEI

I. a. AUTORITATEA  CONTRACTANTĂ

	Denumire: UNIVERSITATEA BUCURESTI - 

	Adresa: Bd. Mihail Kogălniceanu, nr. 36-46, sector 5, Bucureşti, cod poştal 050107

	Localitate: Bucureşti
	
	Ţara România

	Persoana de contact: Cristi Sandu
In atenţia  : Daniela Fita
	Telefon: 021.307.73.76


	E-mail: aprovizionare@unibuc.eu 
	Fax:  021.313.95.75

	Adresa Autorităţii contractante: Bd. Mihail Kogălniceanu, nr. 36-46, sector 5, Bucureşti, cod poştal 050107


I.b  Principala activitate a Autorităţii contractante: educaţie

Autoritatea contractantă nu achiziţionează  în  numele altei autorităţi contractante.

Alte informaţii  şi/sau clarificări pot fi obţinute de la: prin poştă la adresa: Universitatea din Bucureşti, Direcţia Administrativă, Bd. Mihail Kogălniceanu nr. 36 - 46, sector 5, Bucureşti, cod poştal 050107, sau prin fax la: 021.313.95.75. 

Date limită de primire a solicitărilor de clarificări: orice ofertant care a intrat în posesia documentaţiei de atribuire are dreptul de a solicita clarificări referitoare la prevederile acesteia; Orice solicitare de clarificare se adresează autorităţii contactante în scris, cel mai târziu cu 2 zile lucrătoare  înainte de data deschiderii ofertelor şi poate fi trimisă prin fax, curier rapid sau poştă.

Modul de utilizare a căilor de atac: 

Organismul competent de rezolvare a contestaţiilor

Pentru soluţionarea contestaţiilor, partea care se consideră vătămată se poate adresa fie Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor fie Tribunalului Bucuresti. 

Modul de constituire a contestaţiei

Contestaţia se formulează în scris şi trebuie să conţină informaţiile precizate în art. 270 alin. (1) din OUG 34/2006. Contestatorul va ataşa la contestaţie şi copia actului atacat, în cazul în care acesta a fost emis, precum şi copii ale înscrisurilor prevăzute la art. 270 alin. (1) din OUG 34/2006.

Termenul de depunere a contestaţiei

Contestaţia poate fi depusă în cel mult 5 zile de la data luării la cunoştinţă de către contestatar despre un act al autorităţii contractante pe care acesta îl consideră nelegal. După înaintarea contestaţiei către Consiliu, contestatarul va înainta de îndată autorităţii contractante o copie a contestaţiei şi a înscrisurilor contestate, dacă acestea sunt disponibile. Inainte de a se adresa instantei competente, persoana vatamata va notifica Universitatea din Bucuresti cu privire la incalcarea dispozitiilor legale in materia achizitiilor publice si intentia de a sesiza instanta judecatoreasca. 
I.c. Sursa de finanţare : POSDRU/96/6.2/S/63589
II:  OBIECTUL CONTRACTULUI 

II.1) Descriere

	II.1.1) Denumire contract: Achiziţie de servicii specifice de promovare on line a activitatii proiectului

	II. 1.2) Denumire contract şi locul de livrare: 

- Contract de prestari servicii.

- Achiziţionarea se va realiza prin prestare.

- Principalul loc de prestare: UNIVERSITATEA DIN BUCUREŞTI, 

Str.Transilvania Nr.6, Sector 1 

	II. 1. 3) Procedura se finalizează prin : Contract de achiziţie publică

	II. 1.4) Durata contractului de achiziţie publică: din momentul semnării contractului şi până la 31.12.2011

	II. 1.5) Nu se acceptă oferte alternative 


II.2) Cantitatea sau scopul contractului

II.2.1)

	Nr. crt.
	DENUMIRE SERVICIU
	U.M.
	CANT.
	Cod CPV

	1
	Campanie promovare online
	Buc
	1
	79341000-6

	2
	Realizare 2 spoturi radio cu 20 difuzari
	difuzari 
	20 
	79341000-6

	3
	Realizare 1 spot TV cu 10 de difuzari
	difuzari
	10
	79341000-6

	4
	Realizare si difuzare 10 advertoriale in presa scrisa
	Buc
	10
	79341000-6


Candidatii vor depune ofertele pentru toate serviciile si toate cantitatile. Nu se accepta oferte partiale. Nu se accepta oferte alternative.
II.3) Condiţii specifice contractului 

II.3.1. Garanţia de participare:  4200 lei sau 2100 lei in cazul in care se face dovada IMM
II.3.2. Modul de constiture a garantiei de participare: Garanţia de participare la procedura de achiziţie se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis în condiţiile legii de o societate bancară ori de o societate de asigurări, în lei, se prezintă în original, în cuantumul şi cu o perioadă de valabilitate cu 10 zile peste perioada de valabilitate a ofertei.

În cazul în care ofertantul optează pentru constituirea garanţiei de participare prin virament bancar, contul deschis de autoritatea contractantă este următorul: RO57TREZ7055005XXX000186 deschis la Trezoreriea Sectorului 5. Pentru plata prin numerar, aceasta se poate achita la casieria Universitatii din Bucuresti

Dovada constituirii garanţiei de participare trebuie să fie prezentată cel mai târziu la data şi ora stabilite pentru deschiderea ofertelor.

În cadrul sedintei de deschidere este permisă respingerea ofertelor care nu sunt însotite de garanţia de participare, în cuantumul, forma şi având perioada de valabilitate solicitate în documentaţia de atribuire (art.33, alin. (3) lit.(b) din H.G. nr. 925/2006).

II.3.3. Contract rezervat: Nu

III: PROCEDURA

III.1) Procedura selectată: cererea de ofertă

III.2)  Etapa finală de licitaţie electronică: DA. 
Daca DA, informatii aditionale despre licitatia electronică:

Ofertantii trebuie să fie inregistrati in SEAP pentru a putea participa la licitatia electronică.

Licitatia electronică se finalizează cu o rundă finală.

Informatii aditionale despre licitatia electronică: 

A.

A) elementul ofertei care urmează să facă obiectul procesului de reofertare: pretul

B) eventuale limite ale valorilor pană la care elementele prevăzute la lit. A) pot fi imbunătătite, astfel

Cum rezultă acestea din specificatiile care definesc obiectul contractului: NU există limite, cu respectarea prevederilor art. 202 din OUG 34/2006

C) informatiile care urmează a fi puse la dispozitie ofertantilor in cursul licitatiei electronice si momentul cand aceste informatii vor fi disponibile: Sistemul informatic va pune la dispozitia participantilor la procesul repetitiv de reofertare informatii referitoare la :

1. Existenta de preturi sau valori noi prezentate in cadrul licitatiei electronice

2. Numărul participantilor la licitatia electronică.

D) informatiile relevante privind procesul licitatiei electronice :

I. Inainte de lansarea unei licitatii electronice, autoritatea contractantă va realiza o evaluare initială integrală a ofertelor, in conformitate cu criteriul de atribuire stabilit in documentatia de atribuire.

II. In vederea realizării etapei electronice, autoritatea contractantă va introduce in SEAP informatiile solicitate automat de sistemul informatic. Autoritatea contractantă va invita toti ofertantii care au depus oferte admisibile să prezinte preturi noi.

Invitatia se transmite simultan, pe cale electronică, tuturor ofertantilor respectivi.

Invitatia de participare si notificările de incepere a licitatiei electronice vor fi generate si transmise automat de către sistem la adresa de postă electronică (email) inregistrată in sistem ca adresă de contact;

E) conditiile in care ofertantii vor avea dreptul să liciteze:

1. In cadrul licitatiei electronice ofertantii participanti nu pot decat să imbunătătească ofertele depuse anterior organizării acestei faze.

2. Licitatia electronică se va finaliza după desfăsurarea rundei nr.1 de licitatie electronică. La momentul finalizării licitatiei electronice, sistemul informatic va pune la dispozitia autoritătii contractante clasamentul rezultat ca urmare a derulării acestei faze, determinat prin luarea in considerare a ofertelor finale introduse de ofertantii participanti, pe baza criteriului de atribuire stabilit (“in mod exclusiv, pretul cel mai scăzut”).

I. In cazul in care ofertantul declarat admis si inregistrat in SEAP nu modifică in cadrul rundei de licitatie electronică elementele ofertei care fac obiectul procesului de reofertare, la stabilirea clasamentului final este luată in considerare oferta depusă de către acesta anterior desfăsurării acestei faze introdusă in prealabil in SEAP de autoritatea contractantă.

II. Numărul de runde ale licitatiei electronice: 1.

III. Licitatia electronică va incepe la 2 zile lucrătoare de la transmiterea invitatiei.

IV. Durata unei runde: 1 (una) zi

F) informatiile relevante referitoare la echipamentul electronic folosit, conditiile tehnice si modalitătile concrete de realizare a conectării: in vederea participării la licitatia electronică operatorii economici trebuie să fie inregistrati online si să detină certificat digital valid pentru acces in sistem.

Informatii disponibile pentru conectare si inregistrare la: http://www.e-licitatie.ro.

B.

Autoritatea contractantă va atribui contractul de achizitie publică cu respectarea prevederilor art. 200 din OUG 34/2006. Atribuirea se va face pe baza rezultatului obtinut in urma finalizării licitatiei electronice asa cum prevede art. 169 alin. (2) din OUG 34/2006.

După incheierea rundei de licitatie electronică, se solicită operatorului economic aflat pe primul loc in clasamentul SEAP să transmită autoritătii contractante, in următoarea zi lucrătoare de la incheierea rundei de licitatie electronică, Formularul de ofertă nr.5 semnat si stampilat, in original, completat cu pretul transmis in cadrul rundei de licitatie electronică.
III.2.) Legislaţia aplicată 

1. Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind achiziţiile publice, publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 418 din 15.05.2006, aprobată prin Legea nr. 337/2006, cu modificarile si completarile ulterioare
2. Hotărârea Guvernului nr. 925/2006 privind aprobarea normelor de aplicare a Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind achiziţiile publice, publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 625 din 20.07.2006, cu completarile si modificarile ulterioare
3.  Hotararea Nr.1337/27.09.2006, privind compeltarea Hotararii Guvernului Nr.925/2006

4. Ordine ANRMAP (www.anrmap.ro)

IV. CRITERII DE CALIFICARE ŞI SELECŢIE 

	CRITERIU
	CERINŢE MINIME

	IV.1) Situaţia personală a ofertantului
	

	1. Declaraţie privind eligibilitatea            
	Cerinţă minimă: completarea Formularului 1.

	2. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 din O.U.G. nr. 34/2006, in original
	Cerinţă minimă: completarea Formularului 2.

	3. Declaratie privind calitatea de participant la procedura, in original
	Cerinţă minimă: completarea Formularului 3.

	4. Certificat fiscal privind plata impozitelor si taxelor locale, eliberat de consiliul local teritorial, valabil la data deschiderii ofertei, in original

	5. Certificat de atestare fiscală, eliberat de organul fiscal al unitatii administrativ-teritoriale din raza caruia ofertantul isi are sediul social, cu privire la îndeplinirea obligatiilor de plata catre bugetul general consolidat, valabil la data deschiderii ofertelor, in original

	Persoanele juridice straine vor prezenta documente edificatoare (certificate, caziere judiciare, alte documente echivalente), prin care sa dovedeasca ca si-au indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor.

Persoanele juridice/fizice straine vor prezenta documentele in limba de origine, insotite de traducerea in limba romana, efectuata de un traducator autorizat si legalizata de un notar public din Romania. In plus, documentele care emana de la autoritati competente vor fi apostilate/supralegalizate cu respectarea dispozitiilor legale aplicabile.

Incadrarea in vreuna din situatiile prevazute la art. 181 din O.U.G. nr. 34/2006, atrage excluderea ofertantului din procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica.  

	IV.2) Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale (înregistrare)

	Persoane juridice române
	- Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comerţului de pe langa tribunalul in a carui raza teritoriala isi are sediul ofertantul, in copie legalizata

- Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului de pe langa tribunalul in a carui raza teritoriala isi are sediul ofertantul, din care sa dovedeasca forma de inregistrare ca persoana juridica si din care sa rezulte:

a) obiectul de activitate al ofertantului 

b) nu sunt inscrise mentiuni cu privire la aplicarea Legii nr. 85/2006 privind procedura insolventei sau ca societatea se afla in incapacitate de plata, emis cu cel mult 30 zile inainte de data deschiderii ofertelor, in original sau copie legalizata 

Cerinţă minimă: prezentarea Certificatului de înregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comerţului.

	Persoane juridice /fizice străine
	- Documente care dovedesc o forma de inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional

Documentele vor fi prezentate in limba de origine, in original, insotite de traducerea in limba romana, efectuata de un traducator autorizat si legalizata de un notar public din Romania. In plus, documentele care emana de la autoritati competente vor fi apostilate/supralegalizate cu respectarea dispozitiilor legale aplicabile.

Cerinţă minimă: Documente care dovedesc o forma de înregistrare / atestare ori apartenenţă din punct de vedere profesional.

	IV. 3.) Situaţia  economico-financiară 

	1. Informatii privind cifra de afaceri 


	Fisa de informatii generale

Cerinţă minimă: se completează Formularul 2-fişa informaţii generale ofertant.

	2. Bilantul contabil
	Bilantul contabil la 31 decembrie pentru ultimii 3 ani (2008, 2009, 2010), vizat si inregistrat la organele competente 

Bilanturile contabile si ultima balanta trebuie sa fie prezentate in copie certificata pentru conformitate cu originalul; persoanele juridice straine vor prezenta documentele in limba de origine, in copie certificata pentru conformitate cu originalul, insotite de traducerea in limba romana, efectuata de un traducator autorizat si legalizata de un notar public din Romania.

	IV. 4.) Capacitatea tehnică 

	1. Lista principalelor prestari în ultimii 3 ani


	- Formularul 4 - Declaratie privind lista principalelor prestari de servicii similare în ultimii 3 ani, in original; pentru fiecare contract mentionat in lista se vor atasa documente suport (contracte) care vor contine date referitoare la: (i) beneficiarul contractului, (ii) tipul activitatilor/serviciilor prestate, (iii) perioada in care s-a realizat contractul, (iv) valoarea contractului.  

Cerinta minima este prestarea de servicii de publicitate constand in crearea si producerea de produse publicitare pentru cel putin o campanie derulata la nivel national și să facă dovada că a realizat cel puțin un clip de promovare care a fost calificat de CNA drept clip social. 

- Declaratie pe proprie raspundere privind capacitatea de a presta servicii de publicitate integrate (ATL, BTL, PR, design, media), in original.

- Dovezi privind buna reputatie pe piata de profil, care sa fie demonstrata prin cel putin patru recomandari de la companii/insitutii naționale și internationale.

-Contractorul trebuie sa demonstreze capacitatea de a acoperi servicii la nivelul intregii tari.

	Informatii privind subcontractanti 
	Formularul 5 – Declaratie cu privire la intentia de a subcontracta, in original

	Reguli de participare la procedura de  licitaţie deschisă:


	Potrivit art. 11, alin 4 din H.G. 925/2006 cu toate modificările şi completările ulterioare, pentru îndeplinirea cerinţelor de calificare prevăzute la cap. IV.1-IV.5 din documentaţia de atribuire, ofertantul are dreptul de a prezenta iniţial o declaraţie pe proprie răspundere semnată de reprezentantul legal prin care să confirme că îndeplineşte cerinţele de calificare astfel cum au fost ele solicitate prin Fişa de date. Declaraţia va fi însoţită de o anexă în care va fi menţionat succint dar precis modul de îndeplinire a fiecărei cerinţe  în parte. Ofertantul are obligaţia de a prezenta aceste certificate atunci când primeşte din partea autorităţii contractante o solicitare în acest sens, dar nu mai târziu de data adoptării deciziei de atribuire a contractului.

	OBSERVAŢII


	În cazul în care comisia de evaluare constată că unul sau mai mulţi ofertanţi/candidaţi a/au omis să prezinte anumite documente prin care să confirme îndeplinirea cerinţelor privind situaţia personală,  capacitatea de exercitare a activităţii profesionale, situaţia economică şi financiară, precum şi capacitatea tehnică şi profesională, aceasta va solicita ofertanţilor respectivi completarea documentelor care lipsesc, acordând în acest scop un termen rezonabil de timp, de regulă în limita a 72 de ore de la momentul solicitării.

În cazul în care ofertantul nu transmite în perioada precizată de comisia de evaluare clarificările/răspunsurile solicitate oferta va fi considerată neconformă.


V. ELABORAREA OFERTEI 

V. 1)  Limba de redactare a ofertei: limba română 

V. 2)  Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile
V. 3) Cuantumul garanţiei de participare: 4200 lei sau 2100 lei in cazul in care se face dovada IMM
Modul de constiture a garantiei de participare: Garanţia de participare la procedura de achiziţie se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis în condiţiile legii de o societate bancară ori de o societate de asigurări, în lei, se prezintă în original, în cuantumul şi cu o perioadă de valabilitate cu 10 zile peste perioada de valabilitate a ofertei.

În cazul în care ofertantul optează pentru constituirea garanţiei de participare prin virament bancar, contul deschis de autoritatea contractantă este următorul: RO57TREZ7055005XXX000186 deschis la Trezoreriea Sectorului 5. Pentru plata prin numerar, aceasta se poate achita la casieria Universitatii din Bucuresti

Dovada constituirii garanţiei de participare trebuie să fie prezentată cel mai târziu la data şi ora stabilite pentru deschiderea ofertelor.

În cadrul sedintei de deschidere este permisă respingerea ofertelor care nu sunt însotite de garanţia de participare, în cuantumul, forma şi având perioada de valabilitate solicitate în documentaţia de atribuire (art.33, alin. (3) lit.(b) din H.G. nr. 925/2006).

V. 5) Perioada de valabilitate a garanţiei pentru participare: 60 ZILE
V.6) Modul de prezentare a propunerii tehnice

Oferta tehnică va conţine:

a) Descrierea tehnică detaliată a serviciilor ofertate. Oferta tehnică trebuie întocmită astfel încât în procesul de evaluare, informaţiile din propunerea tehnică să permită identificarea facilă a corespondenţei cu specificaţiile tehnice minime din caietul de sarcini.

b) Activităţile şi sarcinile concrete care vor fi încredinţate personalului implicat în îndeplinirea contractului.

c) Alte informaţii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzătoare a propunerii tehnice. 

d) Grafic de livrare.


Prin propunerea tehnică, ofertanţii vor trebui să-şi ia angajamentul prestarii integrale şi în intervalul de timp solicitat de achizitor conform termenului de prestare ofertat.

V.7) Modul de prezentare a propunerii financiare

Se completează formularul de ofertă (Formularul 5) şi un formular centralizator de preţuri (Formular 6).  

V.8.) Data pentru care se determină echivalenţa leu/euro: 

Curs de referinţa comunicat de BNR din data publicării în SEAP a invitaţiei de participare.
V.9) Prezentarea ofertei

a) adresa la care se depune oferta: Direcţia Administrativă a Universităţii din Bucureşti, Biroul Achizitii, clădirea Rectoratului Universităţii din Bucureşti, Bucureşti, sector 5, Bd. Mihail Kogălniceanu nr. 36-46, parter inferior, luni-joi, orele 09,00-15.00, vineri orele 09,00-12,00
b) data limita pentru depunerea ofertei:  27 aprilie 2011, orele 13.00
c) numărul de exemplare în copie: 1

d) mod de prezentare

· 
Fiecare pagină a ofertei trebuie să fie numerotată şi semnată, de către ofertant, ofertantul având obligaţia de a anexa şi un opis al documentelor prezentate.

· 
Documentele originale care nu pot fi depuse în oferta “ORIGINAL”, vor fi prezentate în copie, semnate şi ştampilate în original de către conducătorul firmei ofertante. Originalele acestor documente vor fi prezentate în timpul şedinţei de deschidere pentru confruntare.

· 
Documentele originale care alcătuiesc Propunerea tehnică şi Propunerea financiară, marcate corespunzător, se vor introduce într-un plic interior plicului marcat „ORIGINAL”, marcat „PROPUNERE TEHNICĂ ŞI FINANCIARĂ”.

· 
Celelalte documente care însoţesc oferta, în original, se vor introduce într-un plic marcat “DOCUMENTE DE CALIFICARE”, interior plicului marcat „ORIGINAL”. 

· 
Ofertantul trebuie să sigileze originalul şi copiile în plicuri separate, marcând corespunzător plicurile cu „ORIGINAL” şi respectiv „COPIE”;

· 
Pe plicul marcat “ORIGINAL” şi pe plicurile marcate „COPIE” se va scrie denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei, fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată.

· 
Plicurile interioare se vor introduce într-un PLIC EXTERIOR care va fi închis corespunzător şi netransparent. Plicul exterior trebuie să fie marcat cu adresa Autorităţii contractante şi cu inscripţia “A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA  27 aprilie 2011, orele 14.00.
e) modificarea si retragerea ofertei 

O ofertă poate fi retrasă şi modificată numai până la data şi ora limită de depunere a ofertelor.

f) oferte întârziate 

Oferta care este depusa/transmisa la o alta adresa a autoritatii contractante decat cea stabilita in anuntul sau in invitatia de participare ori care este primita de catre Universitatea din Bucureşti dupa expirarea datei limita pentru depunere se returneaza nedeschisa.

În cazul în care comisia de evaluare constată că unul sau mai mulţi ofertanţi/candidaţi au omis să prezinte anumite documente prin care se confirmă îndeplinirea cerinţelor privind situaţia personală, capacitatea de exercitare a activităţii profesionale, situaţia economică şi financiară, precum şi capacitatea tehnică şi/sau profesională, aceasta va solicita ofertanţilor/candidaţilor respectivi completarea documentelor care lipsesc în limita a 72 de ore de la momentul solicitării. 


Dacă ofertantul/candidatul a omis să prezinte mai mult de 3 dintre documentele solicitate în cadrul documentaţiei de atribuire, oferta acestuia este considerată neconformă, avand ca efect respingerea ofertei respective.

V.10) Deschiderea ofertelor 

1. Deschiderea ofertelor se va face de către comisia de evaluare, în 27 aprilie 2011, orele 14.00  la sediul: Universitatea din Bucureşti, Bd. Mihail Kogălniceanu nr. 36-46, sector 5, Bucureşti, Sala Senatului, parter.

a) autoritatea contractantă are obligaţia de a deschide ofertele în locul şi la data indicată în documentaţia de atribuire;

b) orice reprezentant al ofertantului are dreptul de a participa la şedinţa de deschidere, dacă prezintă, în acest sens, o împuternicire scrisă semnată de persoanele competente;

2. În cadrul şedinţei de deschidere, nu este permisă respingerea nici unei oferte, cu excepţia celor care se încadrează într-una din următoarele situaţii:

- au fost depuse după data si ora limită de depunere sau la o altă adresă decât cele stabilite în anunţul de participare;

- nu sunt însoţite de garanţia de participare astfel cum a fost solicitată în documentaţia de atribuire.

a) şedinţa de deschidere se finalizează printr-un proces-verbal de deschidere semnat de membrii comisiei de evaluare şi de reprezentanţii operatorilor economici, în care se consemnează modul de desfăşurare a şedinţei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecărei oferte. 

3) Analiza şi evaluarea ofertelor:

a) orice decizie cu privire la calificarea ofertanţilor sau, după caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adoptă de către comisia de evaluare în cadrul unor şedinţe ulterioare şedinţei de deschidere a ofertelor,

b) comisia de evaluare are obligaţia verificării modului de îndeplinire cerinţelor de calificare  de către fiecare ofertant în parte,

c) comisia de evaluare are obligaţia de a analiza şi verifica fiecare ofertă atât din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cât şi din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implică,

d) propunerea tehnică trebuie să corespundă cerinţelor minime prevăzute în caietul de sarcini,

e) propunerea financiară trebuie să se încadreze în limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică respectiv.

g) pe parcursul analizării şi verificării documentelor prezentate de ofertanţi, comisia de evaluare are dreptul de a solicita oricând clarificări sau completări ale documentelor prezentate de aceştia pentru demonstrarea îndeplinirii cerinţelor de calificare sau pentru demonstrarea conformităţii ofertei cu cerinţele solicitate. 

h) oferta este considerată inacceptabilă în următoarele situaţii:

- au fost depuse după data şi ora limită de depunere sau la o altă adresă decât cele stabilite în invitaţia de participare şi prezenta documentaţie de atribuire;

- nu sunt însoţite de garanţia de participare astfel cum a fost solicitată în documentaţia de atribuire,

- a fost depusă de un ofertant care nu îndeplineşte cerinţele de calificare; 

- constituie o alternativă la prevederile caietului de sarcini, alternativă care nu poate fi luată în considerare deoarece nu este permisă depunerea ofertelor alternative,

- preţul inclus în propunerea financiară depăşeşte valoarea fondurilor care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică respectiv; 

- în urma verificărilor prevăzute la art. 202 şi 203 din ordonanţa de urgenţă nr. 34/2006 se constată că oferta prezinta un preţ neobişnuit de scăzut în raport cu ceea ce urmează a fi prestat
 i) oferta este considerată neconformă în următoarele situaţii:

- nu satisface cerinţele caietului de sarcini;


- conţine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt în mod evident dezavantajoase pentru autoritatea contractantă;

- conţine în cadrul propunerii financiare preţuri care nu sunt rezultatul liberei concurenţe şi care nu pot fi justificate, 

j) ofertele care nu se încadrează în niciuna din situaţiile prevăzute la litera h) şi i) sunt singurele oferte care pot fi considerate admisibile, 

k) oferta câştigătoare se stabileşte numai dintre ofertele admisibile şi numai pe bază criteriului de atribuire precizat în invitaţia de participare şi în documentaţia de atribuire,

4) Corectarea eroriilor aritmetice:

a) comisia de evaluare are dreptul de a corecta erorile aritmetice numai cu acceptul ofertantului. În cazul în care ofertantul nu acceptă corecţia acestor erori, atunci oferta sa va fi considerată neconformă.

b) Erorile aritmetice se corectează după cum urmează:

- dacă există o discrepanţă între preţul unitar şi preţul total, trebuie luat în considerare preţul unitar, iar preţul total va fi corectat corespunzător;

- dacă există o discrepanţă între litere şi cifre, trebuie luată în considerare valoarea exprimată în litere, iar valoarea exprimată în cifre va fi corectată corespunzător.

VI. CRITERII DE ATRIBUIRE 

VI.1. Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achiziţie publică: pretul cel mai scazut in lei fara TVA
Evaluarea ofertelor financiare se realizează prin compararea preţurilor în lei, fără TVA, a fiecărei oferte în parte şi prin întocmirea, în ordine descrescătoare a preţurilor respective.

Analiza ofertelor (eliminatorie) – se vor elimina din competiţie ofertele care nu asigură parametrii tehnici şi calitativi minimali solicitaţi în Caietul de Sarcini.

VI.3. Pentru examinarea ofertelor, comisia de ecaluare va proceda la analiza acestora:

1. Verificarea modului de îndeplinire a criteriilor de calificare impuse.

2. Analiza şi verificarea fiecărei oferte din punct de vedere al aspectelor financiare. Propunerea financiară trebuie să se încadreze în limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de achiziţie publică.

3. Analiza şi verificarea fiecărei oferte din punct de vedere al elementelor tehnice propuse. Propunerea tehnică trebuie să corespundă cerinţelor minime prevăzute în caietul de sarcini. 

Se vor elimina din competiţie toate ofertele inadmisibile şi neconforme, conform art. 81 din HG 925/2006.

VI.4. Oferta câştigătoare va fi oferta admisibilă cu preţul cel mai mic in lei fara TVA.
VII. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE PUBLICĂ 

Atribuirea contractului se va face în corelaţie cu Fişa de date a Achiziţiei. 

VIII. CONDIŢII FINANCIARE IMPUSE DE CONTRACT  - CLAUZE CONTRACTUALE OBLIGATORII PENTRU CONTRACTELE DE PRESTARE
1. Durata contractului 

1.1 – Durata prezentului contract este de 8 luni, începând de la data semnarii contractului
1.2. Prezentul contract încetează să producă efecte la data de 31.12.2011
2. Executarea contractului 
2.1 – Executarea contractului începe la data semnarii contractului .

3. Documentele contractului
3.1- Documentele contractului sunt:

Documentaţia de atribuire, propunerea financiară şi propunerea tehnică.

4.  Obligaţiile principale ale prestatorului
4.1- Prestatorul se obligă să presteze serviciile la standardele şi sau performanţele prezentate în propunerea tehnică, anexă la contract 

4.2. Prestatorul se obligă să presteze serviciile în conformitate cu graficul de prestare prezentat în propunerea tehnică.
4.3 - Prestatorul se obligă să despagubească achizitorul împotriva oricăror:
i) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încalcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru sau în legatură cu produsele achiziţionate, şi

ii) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încalcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către achizitor.

5.  Obligaţiile principale ale achizitorului
5.1 - Achizitorul se obligă să recepţioneze serviciile prestate în termenul convenit.

5.2 – Achizitorul se obligă să platească preţul către prestator în termen de maxim 40 zile de la  emiterea facturii fiscale de către acesta si de la receptia serviciilor, in perioada 24-31 ale lunii, conform OUG 34/2009. 

Documentele in baza carora se va face plata plata vor fi: procesul verbal de receptie a serviciilor si factura fiscala. Plata se va realiza prin ordin de plata pe baza facturii acceptate de Universitatea din Bucuresti, in contul pe care furnizorul se obliga sa il deschida la Trezorerie. Data la care obligatia de plata se considera efectuata este ziua in care s-a emis ordinul de plata

5.3 - Dacă achizitorul nu onorează facturile în termen de 14 zile de la expirarea perioadei prevăzute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor şi de a beneficia de reactualizarea sumei de plată la nivelul corespunzător zilei de efectuare a plaţii. Imediat ce achizitorul onorează factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor în cel mai scurt timp posibil.

6 Sancţiuni pentru neindeplinirea culpabilă a obligaţiilor
6.1 - În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate prin contractul subsecvent, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalitaţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0.3 % din preţul contractului pentru fiecare zi de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor

6.2 - În cazul în care achizitorul nu onorează facturile în termen de 28 de zile de la expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligaţia de a plăti, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0.3 % din plata neefectuată pentru fiecare zi/saptămână de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor

6.3 - Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul de drept reziliat şi de a pretinde plata de daune-interese.

6.4 - Achizitorul îşi rezervă dreptul de a renunţa oricând la contract, printr-o notificare scrisă adresată prestatorului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru prestator.  În acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din  contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului.
7. Garanţia de bună execuţie a contractului 

7.1. Cuantumul garanţiei de bună execuţie a contractului de prestari servicii va fi 10 % din valoarea contractului de prestari servicii, fără TVA, respectiv 5 % in cazul in care se face dovada IMM, valabila incepand cu data incheierii contractului.

7.2. Garanţia de buna executie se face prin scrisoare de garantie bancara, cu ordin de plata in contul RO57TREZ7055005XXX000186, deschis la Trezorerie Sector 5, sau cu chitanta la Casieria Universitatii din Bucuresti

7.3. Returnarea garanţiei de bună execuţie se va efectua conform art. 92 (1) din HG 925/2006 privind normele de aplicare a OUG 34/2006.


8. Alte resposabilităţi ale prestatorului

8.1 - (1) Prestatorul are obligaţia de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul şi promtitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu propunerea sa tehnică.

(2) Prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor,  sa asigure resursele umane, materialele, instalaţiile, echipamentele şi orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitivă cerute de şi pentru contract, în masura în care necesitatea asigurării acestora este prevazută în contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract.  

8.2 -  Prestatorul este pe deplin responsabil pentru execuţia serviciilor în conformitate cu graficul de prestare convenit. Totodată, este răspunzător atât de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului. 
8.3 – Prestatorul are obligatia de a mentiona denumirea autoritatii contractante in materialul publicitar.
9. Alte responsabilităţi ale achizitorului

9.1 - Achizitorul se obligă să pună la dispoziţia prestatorului orice facilităţi şi/sau informaţii pe care acesta le-a cerut în propunerea tehnică şi pe care le considera necesare îndeplinirii contractului.
9.2 – Autoritatea contractanta va facilita accesul publicului cel putin la urmatoarele informatii: destinatarii finali ai fondurilor de publicitate, criteriile de alocare a acestor fonduri, sumele alocate fiecarui beneficiar final si termenele de indeplinire a prevederilor contractuale.
10. Recepţie şi verificări 

10.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnică şi din caietul de sarcini. 

10.2 - Verificările vor fi efectuate în conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligaţia de a notifica, în scris,  prestatorului, identitatea reprezentanţilor săi împuterniciţi pentru acest scop.
11. Începere, finalizare, întârzieri, sistare

11.1 - (1)  Prestatorul are obligaţia de a începe prestarea serviciilor în timpul cel mai scurt posibil de la primirea ordinului de începere a contractului. 

 (2) În cazul în care  prestatorul suferă întârzieri şi/sau suportă costuri suplimentare, datorate în exclusivitate achizitorului părţile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului

b) totalul cheltuielilor aferente, dacă este cazul, care se vor adauga la preţul contractului.

11.2 - (1) Serviciile prestate în baza contractului sau, dacă este cazul, oricare fază a acestora prevazută a fi terminată într-o perioadă stabilită în graficul de prestare, trebuie finalizate în termenul convenit de parţi, termen care se calculează de la data începerii prestării serviciilor.

(2) În cazul în care: 

i) orice motive de întârziere, ce nu se datorează  prestatorului

ii) alte circumstanţe neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decât prin încalcarea contractului de către prestator,
îndreptăţesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricărei faze a acestora, atunci parţile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare şi vor semna un act adiţional. 

11.3 - Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului, prestatorul nu respectă graficul de prestare, acesta are obligaţia de a notifica acest lucru, în timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate în graficul de prestare se face cu acordul parţilor, prin act  adiţional.

11.4 - În afara cazului în care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de execuţie, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul achizitorului de a solicita penalităţi prestatorului. 

12.Perioada  de  garanţie  acordată:

Prestatorul are obligaţia de a garanta ca serviciile prestate prin contract sunt corespunzatoare şi incorporeaza toate îmbunătăţirile . 

13.Livrarea şi documentele care însoţesc serviciile

13.1 -  Prestatorul are obligaţia de a presta serviciile la destinaţia finală indicată de achizitor respectând:


a) datele din graficul de prestare: prestarea se va face în functie de fiecare eveniment conform graficului de prestare
Prestatorul va transmite achizitorului documentele care însoţesc serviciile:

1. Proces verbal de receptie a serviciilor

2. Factura fiscala

14. Ajustarea preţului contractului 

14.1. - Pentru serviciile prestate, plăţile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate în propunerea financiară. 

14.2. - Tariful in lei va fi ferm si nemodificabil in toata perioada de derulare a contractului
15. Amendamente 

15.1 - Parţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional, numai în cazul apariţiei unor circumstanţe care lezează interesele comerciale legitime ale acestora şi care nu au putut fi prevăzute la data încheierii contractului.
16. Subcontractanţi

16.1. - Prestatorul are obligaţia, în cazul în care subcontracteaza părţi din contract, de a încheia contracte cu subcontractantii desemnaţi, în aceleaşi condiţii în care el a semnat contractul cu achizitorul. 

16.2. - (1) Prestatorul are obligaţia de a prezenta la încheierea contractului toate contractele încheiate cu subcontractantii desemnaţi.

(2) Lista subcontractanţilor, cu datele de recunoaştere ale acestora, precum şi contractele încheiate cu aceştia se constituie în anexe la contract.

16.3. - (1) Prestatorul este pe deplin răspunzător fata de achizitor de modul în care îndeplineşte contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin răspunzător fata de prestator de modul în care isi îndeplineşte partea sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractanţilor dacă aceştia nu isi îndeplinesc partea lor din contract.

16.4. - Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai dacă acesta nu şi-a îndeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba preţul contractului şi va fi notificată achizitorului. 

17. Cesiunea

17.1. - Prestatorul are obligaţia de a nu transfera total sau parţial obligaţiile sale asumate prin contract, fără sa obţină, în prealabil, acordul scris al achizitorului.

17.2. - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garanţia sau orice alte obligaţii asumate prin contract.

18. Rezilierea contractului

18.1 - În cazul în care furnizorul nu reuşeşte să-şi îndeplinească obligaţiile asumate, atunci achizitorul are dreptul de a rezilia contractul unilateral.
19. Forţa majoră

19.1 - Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

19.2 - Forţa majoră exonerează parţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează.

19.3 - Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia.
19.4 - Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

19.5 - Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează ca va acţiona o perioadă mai mare de 3 luni (dupa caz), fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte parţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna din parţi să poată pretindă celeilalte daune-interese.

20. Soluţionarea litigiilor

20.1 - Achizitorul şi  prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legatură cu îndeplinirea contractului.

20.2 - Dacă, după 15 de zile de la începerea acestor tratative, achizitorul şi furnizorul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze de către instanţele judecătoreşti competente.
21. Limba care guvernează contractul
21.1 - Limba care guvernează contractul este limba română.

22. Comunicări

22.1 - (1) Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris.

(2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii cât şi în momentul primirii.

22.2 - Comunicările între părţi se pot face şi prin telefon, telegramă, telex, fax sau e-mail cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.

23. Legea aplicabilă contractului
23.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din România.
Neacceptarea clauzelor contractuale are drept urmare descalificarea ofertantului.

CAIET DE SARCINI

pentru 

atribuirea contractului de servicii de publicitate pentru crearea si producerea unei campanii de constientizare in randul populatiei asupra unui nivel inalt de protectie a sanatatii, bunastarii si coeziunii sociale prin prevenirea si reducerea consumului de droguri
Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

In acest sens, orice oferta prezentata care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare dar numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini sau care nu satisface cerintele caietului de sarcini va fi declarata oferta neconforma si va fi respinsa.

A. ASPECTE GENERALE

1. Servicii de publicitate, cod CPV: 79341000-6 
2. Autoritate contractanta: Universitatea din Bucuresti

3. Proiect: „Consolidarea capacitatii functionale din domeniul serviciilor sociale integrate oferite

dependentilor si fostilor dependenti de droguri pentru integrare pe piata muncii prin actiuni

de dezvoltarea instrumentelor si metode de lucru inovatoare si realizarea de programe de

formare”

4. Sursa de finantare:  Fonduri structurale  proiect POSDRU 96/6.2/S/63589
5. Obiectul serviciilor: 

Se achizitioneaza servicii de publicitate constand in crearea si producerea de produse publicitare pentru derularea unei campanii de constientizare a publicului in vederea prevenirii si reducerii consumului de droguri.
6. Obiectivele campaniei: 

Să îmbunătăţească nivelul de înţelegere a cauzelor şi efectelor consumului de droguri si să promoveze cooperarea între actorii societăţii civile.

7. Mesajul campaniei:
Incluziune sociala  - mai ales integrare pe piata muncii - a persoanelor dependente de droguri sau foste dependente de droguri si in special a persoanelor care provin din mediul penitenciar.

 8. Grupul tinta: 

Angajatori, populatie, ONG-uri, autoritati, sistemul de educaţie şi reprezentanţi ai grupurilor vulnerabile. 

Contractorul trebuie sa realizeze derularea unei campanii naţionale, care să includă următoarele acţiuni specifice: 

a) 1 campanie media, audio-vizuală, cu 1 (un) spot TV şi 2 (doua) spoturi radio diferite cu minimum 10 difuzari ale spotului TV si minimum 20 de difuzari ale spoturilor radio;  minimum 10 apariţii în presa scrisă, locală sau naţională.

b)1 campanie de promovare online pe tema prevenirii si reducerii consumului de droguri, cu o durată de 4 saptamani. Campania online va cuprinde cel putin 2 bannere diferite de format 300X250 pixeli, 160X600 pixeli, precum si minimum 5 add-uri text diferite ca promovare prin intermediul retelele de socializare.

B. CONDITII DE ELIGIBILITATE

Conditii tehnice

a) Ofertantii vor face dovada experientei in realizarea si derularea de campanii publicitare, prezentand descrieri ale proiectelor deja realizate in acest sens

b) Cerinta minima este prestarea de servicii de publicitate constand in activitate de creatie, productie si difuzare pentru o campanie de publicitate la nivel national

c) Ofertantii trbuie sa faca dovada ca au realizat cel putin un clip de promovare care a fost calificat de CNA drept clip social. Ofertantii vor atasa in cadrul propunerii tehnice dovada acestei experiente prin prezentarea in copie conforma cu originalul a contractelor finalizate, diplome sau materiale dezvoltate.

d) In propunerea tehnica se vor prezenta:

1. conceptul campaniei de publicitate

2. schitele scenariilor pentru spoturile TV

3. schitele scenariilor pentru spoturile radio

4. propuneri de machete publicitare publicate in presa

5. propunere machete bannere pentru campania online

6. planul media de difuzare (mediaplan) pentru campania de publicitate la TV, radio, presa si online

e) Ofertantul trebuie sa prezinte un mix de statii TV si radio cu acoperire nationala pe care le va folosi in cadrul acestei campanii astfel incat numarul de GRP sa fie optim

f) Materialele prezentate vor fi descrise in detaliu in propunerea tehnica, respectiv elementele tehnice, de suport, conceptie grafica etc.

g) Ofertantul va prezenta cel putin sapte experti cheie care vor fi disponibili pe intreaga durata a proiectului.

Expertii trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte minime (trebuie prezentate dovezi in acest sens):

Expert cheie 1:

· Cel putin un an experienta in managementul executiv in cadrul unei companii sau institutii reprezentate la nivel international
· Experienta in dezvoltarea a cel putin doua strategii de marketing, online si offline
· Experienta de cel putin un an in administrarea unor bugete de marketing de minim 1.000.000 euro, in implementarea de strategii si branding
· Experienta de cel putin un an in implementarea de concepte marketing si in dezvoltarea de brand la nivel national
· Experienta de cel putin cinci ani in productie tv si de cel putin un an in realizarea de formate tv

· Gestionarea a cel putin 5 campanii lansate la nivel national

· Studii postuniversitare din domeniul jurnalismului, managementului si comunicarii

Expert cheie 2
· Experienta de cel putin cinci ani in arta fotografica

· Implicare in cel putin doua proiecte sociale si activitati umanitare

· Cel putin trei colaborari cu publicatii recunoscute internationale 

· Cel putin doua expozitii de fotografie organizate in scop caritabil

Expert cheie 3


Studii universitare complete din domeniul artei

· Realizarea a cel putin 100 de spoturi, reclame tv, videoclipuri si filme

· Experienta internationala ca director de imagine

· Cel putin zece ani de experienta in domeniul publicitatii

· Cel putin 20 de proiecte pentru companii sau institutii recunoscute international

Expert cheie 4

· Planificare si managementul bugetului pentru cel putin un proiect cu valoare de minim 500.000 euro

· Experienta in manipularea canalelor de socializare, optimizare de website-uri, SEO (intern/extern) /SEM 
· Managementul afacerii (gestionare buget, planificare, strategii online, mediaplaning)

· Consultanta online pentru cel putin trei companii sau institutii

· Implicare in proiecte internationale

Expert cheie 5

· Experienta de cel putin 5 ani in editare video si grafica, montaj, fotografie
· Crearea identitatii de imagine a cel putin 5 companii sau institutii

· Experienta in editarea de spoturi tv, reclame, emisiuni 
· Realizarea a cel putin 50 concepte grafice pentru emisiuni, spoturi, reclame
· Cel putin 20 de proiecte vizuale promovate la nivel national
· Experienta in crearea si proiectarea de materiale de marketing (brosuri, promotionale, afise) pentru cel putin o institutie sau companie cu reprezentativitate la nivel national
· Experienta in utilizarea programelor de grafica si editare Adobe Photoshop 2 si CS3, Adobe Premiere Pro2 si CS3, Adobe After Effects CS3, Final cut Pro, Motion3
Expert 6

· Experienta de cel putin un an in productie si realizare de emisiuni radiofonice, precum si experienta de mediaplanner

· Prezentator pentru cel putin un eveniment international

· Experienta de cel putin trei ani ca producator si realizator de emisiuni radio sau tv 

· Colaborari muzicale, voice over

Expert 7

· Experienta tehnica pentru cel putin 300 de spoturi, reclame tv, video-clipuri si filme

· Colaborari cu cel putin 20 de productii internationale

· Experienta de minimum 10 ani in domeniul publicitatii 

· Experienta in coordonarea echipei tehnice: luministi, masinisti, gafferi

· Ample cunostinte in domeniul aparaturii si a echipamentelor tv

Conditii legale

a) Sa fie persoana juridica legal inregistrata

b) Sa nu se gaseasca in nici una dintre situatiile prevazute la art.181 din OUG 34/2006 (conditie obligatorie de selectie)

c) Sa nu aiba obligatii restante fata de bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat sau alte obligatii legale

Firma castigatoare se angajeaza sa prezinte trei propuneri de clipuri TV, radio, machete publicitare si bannere online din care autoritatea contractanta va alege una. 

Materialele publicitare se vor executa in stricta concordanta cu prevederile Ghidului de publicitate al POS DRU (disponibil in format pdf pe site-ul www.fseromania.ro). Prestatorul se va asigura ca, in materialele publicitare pe care le realizeaza, se va mentiona in mod obligatoriu denumirea autoritatii contractante precum si toate celelalte insemne obligatorii pentru proiectul cofinantat din POSDRU.

Propunerea tehnica va fi analizata in mod obiectiv de membrii comisiei de evaluare in functie de relevanta si de impactul conceptului, relevanta si impactul scenariului de spot TV, radio, macheta pentru presa sau banner pentru online, calitatea prezentarii, indeplinirea obiectivelor de campanie (audienta), aspect general.

Oferta nu se va pune in practica fara acordul scris al autoritatii contractante.

Oferta va exprima clar termenul de executie si de prestare integrala, dupa ce s-a dat „Bun de tipar”(BT).

Materialele publicitare
C. SPECIFICATII TEHNICE
	Nr crt
	Denumire produs, obiective urmărite
	Dimensiune
(format)
	Cerinţe minime, 
cantitate/numar, detalii
	Termen maxim de realizare

	1
	Spot TV    

Tematica:  
	30 secunde
	1 spot (concept, scenariu, realizare, postproductie)

- format HD, rezolutie 1280*720

- suport 10 casete mini DV, 10 DVD

-spatiul de difuzare va fi obtinut de contractor
	45 de zile de la data ordinului de incepere

	2


	Spot radio

Tematica:  
	30 secunde
	2 spoturi (concept, scenariu  realizare)

- format MP3

- livrat pe CD (10 copii)

- plus o varianta de 60 de secunde

- spatiul de difuzare va fi obtinut de contractor
	15 zile de la data ordinului de incepere

	3
	Presa scrisa
	
	10 de aparitii in presa locala sau nationala

-monitorizarea aparitiilor in presa scrisa va fi realizata de contractor sub directa supervizare a Expertului de Comunicare si Relatii Publice 
	25 zile de la data ordinului de incepere

	4.
	Campanie online:
	
	1 banner: de format 300X250 pixeli care va fi gazduit in retelele Yahoo, Google sau echivalent pentru o perioada de cel putin 4 saptamani

1 banner: de format 160X600 pixeli care va fi gazduit in retelele Yahoo, Google sau echivalent pentru o perioada de cel putin 4 saptamani

5 add-uri text diferite pe retelele de socializare de tip Facebook.com, Twitter sau echivalent

- spatiul de promovare va fi obtinut de contractor
	35 zile de la data ordinului de incepere


Ofertantii vor prezenta in cadrul propunerii tehnice urmatoarele:

- propunerea de concept de campanie de informare a publicului, care va reflecta tematica ceruta de catre autoritatea contractanta si care va contine un scenariu general (script) si mesajele principale;

- propunerea de scenariu pentru spotul TV, care se va inscrie in conceptul de campanie de informare a publicului si va contine mesajele principale ale acesteia;

- propunerea de scenariu pentru spoturile radio, care se va inscrie in conceptul de campanie informare a publicului si va contine mesajele principale ale  acesteia;

- propunerea de macheta pentru bannerele online si continut add-uri text, pe fiecare dimensiune sau format ceruta.

- planul media de difuzare (TV, radio, presa si online)

C. PRECIZARI PRIVIND ELABORAREA PROPUNERII TEHNICE ŞI FINANCIARE

PRETUL OFERTEI 

In Formularul de ofertă, preţul prestaţiei va fi exprimat in lei, pentru toate produsele (spot TV, spot radio, aparitii in presa scrisa locala sau nationala, bannere si add-uri text) solicitate in tabelul de mai sus si va cuprinde toate taxele si costurile platite si platibile (inclusiv eventuale corectii si selectii de culoare; corecturi de text daca va fi necesar; alte operaţiuni de editare: inlocuiri de cadre, prelucrare de imagine, masterizare, alte operatiuni etc.).

In centralizatorul financiar, anexa la formularul de oferta, se va preciza tariful de realizare in lei pentru:

- 1 (un) spot TV;

- 2 (doua) spoturi radio; 

- 10 aparitii in presa locala sau nationala

- 2 (doua) bannere online de dimensiuni diferite;
- 5 (cinci) add-uri text diferite.
1.2. ALTE ASPECTE 
Dupa semnarea contractului, realizarea materialelor solicitate se va face pe baza de comanda, cu respectarea cerintelor din prezentul Caiet de sarcini. 
Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a denunta unilateral/rezilia contractul in situatia in care este sistata finantarea Proiectului. 

2. TERMEN DE LIVRARE, PLATA

      Materialele realizate se vor livra pe suporturile precizate in prezentul Caiet de sarcini, conform specificatiilor tehnice. 

Plata serviciilor prestate se va efectua in lei, in termen de maxim 40 de zile de la livrarea fiecarui tip de produs, astfel cum sunt indicate in Caietul de sarcini, pe baza facturii fiscale emise de contractant si in baza proceselor verbale de receptie 

3. LOCUL DE LIVRARE

Universitatea din Bucuresti, str. Transilvaniei nr.6, et.2, cam. 3, sector 2, Bucuresti, exclusiv cu mijloacele de transport şi cu personalul prestatorului.

4. CONDITII DE DEPOZITARE SI TRANSPORT

     Condiţiile de depozitare şi transport vor asigura prevenirea deteriorării produselor publicitare.

5. ALTE CONDITII OBLIGATORII 

Pentru obţinerea unor servicii de calitate în condiţiile specifice activităţii, este necesar ca prestatorul să asigure următoarele operatiuni:

· colaborarea permanentă cu achizitorul în vederea realizării artistice a materialelor; 

· propunerea mai multor variante de layout şi executarea celei care reprezinta alegerea achizitorului; 

· obtinerea BT de la autoritatea contractanta după realizarea unui exemplar martor;

· transportul produsului finit la achizitor, ambalat corespunzător si marcat pentru identificare usoara;

· disponibilitatea de a efectua modificări de ultim moment, după acordarea BT, după caz;

· asigurarea consultanţei de specialitate pentru realizarea materialelor;

· disponibilitatea de a lucra în regim de urgenţă lucrări neplanificate.

Ofertantii vor depune oferta pentru toate cantitatile si pentru toate produsele solicitate. Nu se accepta oferte partiale. Nu se accepta oferte alternative.

Notă: acolo unde apare denumirea unei anumite mărci se va citi sau echivalent.

Intocmit 

Expert organizare evenimente si relatii cu mass-media

Petre Craciun

S E C Ţ I U N E A  I I I

FORMULARE

    
Sectiunea III contine formularele destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a documentelor care o insotesc si, pe de alta parte, sa permita comisiei de evaluare examinarea si evaluarea rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse.

    Fiecare candidat/ofertant care participa, in mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod corespunzator,  semnate de persoanele autorizate şi ştampilate.

FORMULARUL 1

CANDIDATUL/OFERTANTUL

  ____________________

           (denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

1. Subsemnatul, reprezentant împuternicit al _______________________________, 

                                                                                                (denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului)

declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in nici una dintre situaţiile prevăzute la art. 181 din Ordonanţa de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publica, a contractelor de concesiune de lucrări publice si a contractelor de concesiune de servicii.

2. Subsemnatul declar ca informaţiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si înţeleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificării si confirmării declaraţiilor, situaţiilor si documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare privind eligibilitatea noastră, precum si experienţa, competenta si resursele de care dispunem.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante __________________________________________ cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legătură
                               (denumirea si adresa autorităţii contractante)

cu activitatea noastră.

4. Prezenta declaraţie este valabilă până la data de ___________________________________________ .

                                                                                               (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

    Data completării ......................

Candidat/ofertant,

_________________

(semnătura autorizata)

FORMULARUL 1B

CANDIDATUL/OFERTANTUL

  ____________________

           (denumirea/numele)

OPERATOR ECONIMIC

__________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE 

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 181

Subsemnatul(a).................................................. [se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică], în calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de ......................... [ se menţionează procedura] pentru achizitia de ........................................................................... [se inserează, după caz, denumirea podusului, seviciului sau lucrării şi codul CPV], la data de .............. [se inserează data], organizată de ................................................ [se inserează numele autorităţii contractante],

declar pe proprie răspundere că:

a) nu sunt în stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un administrator judiciar sau activităţile mele comerciale nu sunt suspendate şi nu  fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu sunt într-o situaţie similară cu cele anterioare, reglementată prin lege;

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea în una dintre situaţiile prevăzute la lit. a);

c) mi-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care este stabilit până la data solicitată.................

d) nu am fost condamnat, în ultimii trei ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională.


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.


  







Operator economic,





                            













         ………………………….

                                                                       













                           (semnatura autorizată )
Formular 1C

CERTIFICAT
de participare la licitatie cu oferta independenta

I. Subsemnatul/Subsemnatii, ........................., reprezentant/reprezentanti legali al/ai ............................., intreprindere/asociere care va participa la procedura de achizitie publica organizata de ............................., in calitate de autoritate contractanta, cu nr. .......................... din data de ........................, certific/certificam prin prezenta ca informatiile continute sunt adevarate si complete din toate punctele de vedere.

II. Certific/Certificam prin prezenta, in numele ................................., urmatoarele:

1. am citit si am inteles continutul prezentului certificat;

2. consimt/consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publica in conditiile in care cele declarate se dovedesc a fi neadevarate si/sau incomplete in orice privinta;

3. fiecare semnatura prezenta pe acest document reprezinta persoana desemnata sa inainteze oferta de participare, inclusiv in privinta termenilor continuti de oferta;

4. in sensul prezentului certificat, prin concurent se intelege oricare persoana fizica sau juridica, alta decat ofertantul in numele caruia formulam prezentul certificat, care oferteaza in cadrul aceleiasi proceduri de achizitie publica sau ar putea oferta, intrunind conditiile de participare;

5. oferta prezentata a fost conceputa si formulata in mod independent fata de oricare concurent, fara a exista consultari, comunicari, intelegeri sau aranjamente cu acestia;

6. oferta prezentata nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta sau nu la respectiva procedura sau intentia de a include in respectiva oferta elemente care, prin natura lor, nu au legatura cu obiectul respectivei proceduri;

7. oferta prezentata nu contine elemente care deriva din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;

8. detaliile prezentate in oferta nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent inainte de momentul oficial al deschiderii publice, anuntata de contractor.

III. Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar/declaram ca cele consemnate in prezentul certificat sunt adevarate si intrutotul conforme cu realitatea.

Ofertant, Data
...............

Reprezentant/Reprezentanti legali
(semnaturi)

Formular 2

CANDIDATUL/OFERTANTUL

  _____________________

     (denumirea/numele)

INFORMAŢII GENERALE

1. Denumirea/numele:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon:

Fax:

E-mail:

5. Certificatul de inmatriculare/inregistrare __________________________________________________

       (numarul, data si locul de inmatriculare/inregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii: ________________​​​​​​​​​​​________________________________________
 






(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul: ________________________________________

                                                                                                    (adrese complete, telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)

8. Principala piaţa a afacerilor:

9. Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani:

_________________________________________________________________________

Cifra de afaceri anuala                          



   Cifra de afaceri anuala

                 Anul                                                                    la 31 decembrie                                       la 31 decembrie

                                                                                                 (mii lei)                                                (echivalent euro)

_________________________________________________________________________

 1.

_________________________________________________________________________

 2.

_________________________________________________________________________

 3.

_________________________________________________________________________

 Media anuala:

_________________________________________________________________________

Candidat/ofertant,

_______________

(semnatura autorizata)

Formular 3

CANDIDATUL/OFERTANTUL

  _____________________

     (denumirea/numele)

EXPERIENŢA SIMILARA*)

1. Denumirea si obiectul contractului: ___________________________________.

Numărul si data contractului: ____________________________________.

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului: ____________________________.

Adresa beneficiarului/clientului: __________________________________.

Tara: ____________________.

3. Calitatea in care a participat la îndeplinirea contractului:

(se bifează opţiunea corespunzătoare)

 |_| contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie)

 |_| contractant asociat

 |_| subcontractat

4. Valoarea contractului:

exprimata in

exprimata

moneda in care
in echivalent

s-a încheiat

euro

contractul

a) iniţiala (la data semnării contractului):
 _________            ___________


b) finala (la data finalizării contractului):
_________             ___________

5. Daca au fost litigii privind îndeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de soluţionare: ___________________________.

6. Natura si cantitatea de produse care a fost furnizata in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul isi susţine experienţa similara:

_______________________________.

Candidat/ofertant,

_______________

(semnatura autorizata)

------------

    *) Se completeaza fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate, la cererea comisiei de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv.
Formular 5

     OFERTANTUL

   (denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre ….................................................................................................

                     (denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,

7. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului 

_______________________________________________, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si
(denumirea/numele ofertantului)

cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa furnizam/sa inchiriem/sa livram in sistem leasing cu optiune de cumparare/sa livram in sistem leasing fara optiune de cumparare  (se elimina optiunile neaplicabile) _______________________________________________________________________________________________________,
                                                                                                                                          (denumirea serviciilor)

pentru suma de _________________________ lei, reprezentand ________________ euro,

        

     (suma in litere si in cifre)                                              (suma in litere si in cifre)

platibila dupa receptia serviciilor/in rate lunare sau trimestriale (se elimina optiunile neaplicabile), la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de _________________________lei.
                                                         


   (suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de ___________________________

___________________zile, respectiv pana la data de ___________________________, si

        (durata in litere si cifre)





(ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

     _

    |_|   depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat in mod clar „alternativa”;

     _

    |_|   nu depunem oferta alternativa.

            (se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare, sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe care o puteti primi.

Data _____/_____/_____

_____________, in calitate de _____________________, legal autorizat sa semnez

                        (semnatura)

oferta pentru si in numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)

Formular 6

CENTRALIZATOR DE PRETURI

	Nr. crt.
	Poziţia aferentă din Caietul de Sarcini
	Denumire serviciu
	Cantitate
	Preţ unitar la destinaţia finală

(RON fără TVA)
	Valoare la destinaţia finală

(RON fără TVA)
	Taxa pe valoarea adăugată

RON
	Preţ unitar

(Euro fără TVA)
	Valoare

(Euro fără TVA)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	TOTAL
	
	Valoare ofertă
	Sumă (coloana 6)
	
	Valoare

ofertă

(Euro)
	Sumă (coloana 9)


Termen de prestare: _____________________________

Ofertant,

......................

(semnatura autorizata)

SECŢIUNEA  IV

Model orientativ

Contract  de servicii

nr.______________data_______________

Preambul

În temeiul OUG nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobată cu modificările şi completările ulterioare, s-a încheiat prezentul contract de prestari servicii, între
UNIVERSITATEA DIN BUCUREŞTI având sediul în Bucuresti, Bd.Mihail Kogalniceanu 36-46, sector 5, telefon 307.73.70, cod fiscal 4505502, având contul curent RO30TREZ705504601X000274 (venituri UB), RO68TREZ7055003XXX00088 (cercetare UB),  deschis la Trez.Sector 5, reprezentată prin Prof. Univ.Dr. Ioan Panzaru, în calitate de RECTOR, denumita in continuare achizitor, pe de o parte

şi 

SC                         , cu sediul în str.                   nr.  , sector   , Bucuresti, Cod Unic de Înregistrare          , atribut fiscal RO, inregistrata la Registrul Comerţului  cu nr.                 , cont nr.                                          deschis la                          , reprezentată de                            în calitate de Director General, în calitate de prestator, pe de altă parte.

2. Definiţii 

2.1 - În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel:

a. contract – reprezintă prezentul contract  şi toate Anexele sale. 
b. achizitor şi  prestator  - părtile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c. preţul contractului - preţul plătibil prestatorului de către achizitor, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract;

d. servicii - activităţi a căror prestare fac obiect al contractului; 

e. produse - echipamentele, maşinile, utilajele, piesele de schimb şi orice alte bunuri cuprinse în anexa/anexele la prezentul contract şi pe care prestatorul are obligaţia de a le furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f. forţa majoră -  un eveniment mai presus de controlul parţilor, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revoluţii, incendii, inundaţii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă ci enunciativă. Nu este considerat forţă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părţi;

j. zi - zi calendaristică; an - 365 de zile.

(se adaugă orice ce alţi termeni pe care părţile înteleg să îi definească pentru contract)

3. Interpretare
3.1 În prezentul contract, cu excepţia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include forma de plural şi vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezintă zile calendaristice dacă nu se specifică in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului  
4.1 - Prestatorul se obligă să execute ...............................................denumirea serviciilor prezentate în anexa 1,  în perioada/perioadele convenite şi în conformitate cu obligaţiile asumate prin prezentul contract.

4.2 - Achizitorul se obligă să platească preţul convenit în prezentul contract pentru serviciile prestate. 

5. Preţul contractului

5.1 Preţul convenit pentru îndeplinirea contractului, plătibil prestatorului de catre achizitor, conform graficului de plăti, este de ...................... lei, sau după caz …….. euro, la care se adaugă ……… TVA.

6. Durata contractului 

6.1 – Durata prezentului contract este de 8 luni, începând de la data semnarii contractului

6.2. Prezentul contract încetează să producă efecte la data de 31.12.2011
7. Executarea contractului 
7.1 – Executarea contractului începe la data semnarii contractului .

8. Documentele contractului
8.1- Documentele contractului sunt:

Documentaţia de atribuire, propunerea financiară şi propunerea tehnică.

9.  Obligaţiile principale ale prestatorului
9.1- Prestatorul se obligă să presteze serviciile la standardele şi sau performanţele prezentate în propunerea tehnică, anexă la contract 

9.2. Prestatorul se obligă să presteze serviciile în conformitate cu graficul de prestare prezentat în propunerea tehnică.
4.3 - Prestatorul se obligă să despagubească achizitorul împotriva oricăror:
iii) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încalcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru sau în legatură cu produsele achiziţionate, şi

iv) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încalcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către achizitor.

10.  Obligaţiile principale ale achizitorului
10.1 - Achizitorul se obligă să recepţioneze serviciile prestate în termenul convenit.

10.2 – Achizitorul se obligă să platească preţul către prestator în termen de maxim 40 zile de la  emiterea facturii fiscale de către acesta si de la receptia serviciilor, in perioada 24-31 ale lunii, conform OUG 34/2009. 

Documentele in baza carora se va face plata plata vor fi: procesul verbal de receptie a serviciilor si factura fiscala. Plata se va realiza prin ordin de plata pe baza facturii acceptate de Universitatea din Bucuresti, in contul pe care furnizorul se obliga sa il deschida la Trezorerie. Data la care obligatia de plata se considera efectuata este ziua in care s-a emis ordinul de plata

10.3 - Dacă achizitorul nu onorează facturile în termen de 14 zile de la expirarea perioadei prevăzute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor şi de a beneficia de reactualizarea sumei de plată la nivelul corespunzător zilei de efectuare a plaţii. Imediat ce achizitorul onorează factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor în cel mai scurt timp posibil.

11 Sancţiuni pentru neindeplinirea culpabilă a obligaţiilor
11.1 - În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate prin contractul subsecvent, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalitaţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0.3 % din preţul contractului pentru fiecare zi de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor

11.2 - În cazul în care achizitorul nu onorează facturile în termen de 28 de zile de la expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligaţia de a plăti, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0.3 % din plata neefectuată pentru fiecare zi/saptămână de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor

11.3 - Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul de drept reziliat şi de a pretinde plata de daune-interese.

11.4 - Achizitorul îşi rezervă dreptul de a renunţa oricând la contract, printr-o notificare scrisă adresată prestatorului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru prestator.  În acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din  contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului.
Clauza contractuale specifice

12. Garanţia de bună execuţie a contractului 

12.1. Cuantumul garanţiei de bună execuţie a contractului de prestari servicii va fi 10 % din valoarea contractului de prestari servicii, fără TVA, respectiv 5 % in cazul in care se face dovada IMM, valabila incepand cu data incheierii contractului.

12.2. Garanţia de buna executie se face prin scrisoare de garantie bancara, cu ordin de plata in contul RO57TREZ7055005XXX000186, deschis la Trezorerie Sector 5, sau cu chitanta la Casieria Universitatii din Bucuresti

12.3. Returnarea garanţiei de bună execuţie se va efectua conform art. 92 (1) din HG 925/2006 privind normele de aplicare a OUG 34/2006.


13. Alte resposabilităţi ale prestatorului

13.1 - (1) Prestatorul are obligaţia de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul şi promtitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu propunerea sa tehnică.

(2) Prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor,  sa asigure resursele umane, materialele, instalaţiile, echipamentele şi orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitivă cerute de şi pentru contract, în masura în care necesitatea asigurării acestora este prevazută în contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract.  

13.2 -  Prestatorul este pe deplin responsabil pentru execuţia serviciilor în conformitate cu graficul de prestare convenit. Totodată, este răspunzător atât de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului. 
13.3 – Prestatorul are obligatia de a mentiona denumirea autoritatii contractante in materialul publicitar.
14. Alte responsabilităţi ale achizitorului

14.1 - Achizitorul se obligă să pună la dispoziţia prestatorului orice facilităţi şi/sau informaţii pe care acesta le-a cerut în propunerea tehnică şi pe care le considera necesare îndeplinirii contractului.
14.2 - Autoritatea contractanta va facilita accesul publicului cel putin la urmatoarele informatii: destinatarii finali ai fondurilor de publicitate, criteriile de alocare a acestor fonduri, sumele alocate fiecarui beneficiar final si termenele de indeplinire a prevederilor contractuale
15. Recepţie şi verificări 

15.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnică şi din caietul de sarcini. 

15.2 - Verificările vor fi efectuate în conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul are obligaţia de a notifica, în scris,  prestatorului, identitatea reprezentanţilor săi împuterniciţi pentru acest scop.
16. Începere, finalizare, întârzieri, sistare

16.1 - (1)  Prestatorul are obligaţia de a începe prestarea serviciilor în timpul cel mai scurt posibil de la primirea ordinului de începere a contractului. 

 (2) În cazul în care  prestatorul suferă întârzieri şi/sau suportă costuri suplimentare, datorate în exclusivitate achizitorului părţile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului

b) totalul cheltuielilor aferente, dacă este cazul, care se vor adauga la preţul contractului.

16.2 - (1) Serviciile prestate în baza contractului sau, dacă este cazul, oricare fază a acestora prevazută a fi terminată într-o perioadă stabilită în graficul de prestare, trebuie finalizate în termenul convenit de parţi, termen care se calculează de la data începerii prestării serviciilor.

(2) În cazul în care: 

iii) orice motive de întârziere, ce nu se datorează  prestatorului

iv) alte circumstanţe neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decât prin încalcarea contractului de către prestator,
îndreptăţesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricărei faze a acestora, atunci parţile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare şi vor semna un act adiţional. 

16.3 - Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului, prestatorul nu respectă graficul de prestare, acesta are obligaţia de a notifica acest lucru, în timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate în graficul de prestare se face cu acordul parţilor, prin act  adiţional.

16.4 - În afara cazului în care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de execuţie, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul achizitorului de a solicita penalităţi prestatorului. 

17.Perioada  de  garanţie  acordată:

Prestatorul are obligaţia de a garanta ca serviciile prestate prin contract sunt corespunzatoare şi incorporeaza toate îmbunătăţirile . 

18.Livrarea şi documentele care însoţesc serviciile

18.1 -  Prestatorul are obligaţia de a presta serviciile la destinaţia finală indicată de achizitor respectând:


a) datele din graficul de prestare: prestarea se va face în functie de fiecare eveniment, conform graficului de prestare

Prestatorul va transmite achizitorului documentele care însoţesc serviciile:

1. Proces verbal de receptie a serviciilor

2. Factura fiscala

19. Ajustarea preţului contractului 

19.1. - Pentru serviciile prestate, plăţile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate în propunerea financiară. 

19.2. - Tariful in lei va fi ferm si nemodificabil in toata perioada de derulare a contractului
20. Amendamente 

20.1 - Parţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional, numai în cazul apariţiei unor circumstanţe care lezează interesele comerciale legitime ale acestora şi care nu au putut fi prevăzute la data încheierii contractului.
21. Subcontractanţi

21.1. - Prestatorul are obligaţia, în cazul în care subcontracteaza părţi din contract, de a încheia contracte cu subcontractantii desemnaţi, în aceleaşi condiţii în care el a semnat contractul cu achizitorul. 

21.2. - (1) Prestatorul are obligaţia de a prezenta la încheierea contractului toate contractele încheiate cu subcontractantii desemnaţi.

(2) Lista subcontractanţilor, cu datele de recunoaştere ale acestora, precum şi contractele încheiate cu aceştia se constituie în anexe la contract.

21.3. - (1) Prestatorul este pe deplin răspunzător fata de achizitor de modul în care îndeplineşte contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin răspunzător fata de prestator de modul în care isi îndeplineşte partea sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractanţilor dacă aceştia nu isi îndeplinesc partea lor din contract.

21.4. - Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai dacă acesta nu şi-a îndeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba preţul contractului şi va fi notificată achizitorului. 

22. Cesiunea

22.1. - Prestatorul are obligaţia de a nu transfera total sau parţial obligaţiile sale asumate prin contract, fără sa obţină, în prealabil, acordul scris al achizitorului.

17.2. - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garanţia sau orice alte obligaţii asumate prin contract.

23. Rezilierea contractului

23.1 - În cazul în care furnizorul nu reuşeşte să-şi îndeplinească obligaţiile asumate, atunci achizitorul are dreptul de a rezilia contractul unilateral.
24. Forţa majoră

24.1 - Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

24.2 - Forţa majoră exonerează parţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează.

24.3 - Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia.
24.4 - Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

24.5 - Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează ca va acţiona o perioadă mai mare de 3 luni (dupa caz), fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte parţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna din parţi să poată pretindă celeilalte daune-interese.

25. Soluţionarea litigiilor

25.1 - Achizitorul şi  prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legatură cu îndeplinirea contractului.

25.2 - Dacă, după 15 de zile de la începerea acestor tratative, achizitorul şi furnizorul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze de către instanţele judecătoreşti competente.
26. Limba care guvernează contractul
26.1 - Limba care guvernează contractul este limba română.

27. Comunicări

27.1 - (1) Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris.

(2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii cât şi în momentul primirii.

27.2 - Comunicările între părţi se pot face şi prin telefon, telegramă, telex, fax sau e-mail cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.

28. Legea aplicabilă contractului
28.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din România.

Parţile au înteles să încheie azi ..............  prezentul contract în două exemplare, câte unul pentru fiecare parte.    


 ( se precizează data semnării de către părţi)

	Achizitor
	Prestator

	Universitatea din Bucureşti
	SC __________________ SRL

	Rector,
	Director General,

	Prof. univ. dr. Ioan Pânzaru
	

	Manager Proiect,
Prof.Dr.Pavel Abraham


	

	Directia Financiar Contabila ,
	

	CFP
	

	Directia Juridica
	


Anexa 1, la contractul Nr .___________/______________

	Nr.crt.
	Denumire serviciu
	Tarif serviciu
	Valoarea in lei fară TVA
	Valoare in lei cu TVA

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	 
	Total 
	 
	
	


	Achizitor
	Prestator

	Universitatea din Bucureşti
	SC __________________ SRL

	Rector,
	Director General,

	Prof. univ. dr. Ioan Pânzaru
	

	Manager Proiect,
Pavel Abraham
	

	Directia Financiar Contabila ,
	

	CFP
	

	Directia Juridica
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